
   
 
Die Schweizer Firma Krämer AG ist in der Pharma-Industrie international ein Begriff. Mit rund 30 
Mitarbeitern werden in Bassersdorf/ZH Geräte zur Entstaubung von pharmazeutischen Tabletten 
entwickelt, gefertigt und weltweit vertrieben. 
  
Zur Verstärkung unseres Teams in Bassersdorf suchen wir eine / einen  
 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (w/m/d) 80-100%  

Ihre Aufgaben: vielfältig und herausfordernd  
AVOR/Einkauf  

 AVOR/Auftragsabwicklung für Produktion und Montage 
 Bearbeitung von Anlagen- und Ersatzteilaufträgen 
 Handling Auftragsbestätigungen 
 Abwicklung einfacher Lageraufträge und Wiederholbestellungen 
 Terminüberwachung von Produktionsaufträgen und Bestellungen 
 
Export  
 Administrative Bearbeitung Exportversand der Anlagen / Ersatzteile weltweit 
 Sicherstellung der termingerechten Lieferung 
 Bearbeitung von Akkreditiven, Vorauszahlungen etc. 
 
Ihr Profil: fachkompetent und engagiert  
• Abgeschlossene Grundausbildung z.B. als Polymechaniker, Anlagen- und Apparatebauer andere 
 gleichwertige Grundbildung (Erfahrung in der Metall- oder Blechverarbeitung ist von grossem 
 Vorteil) 
• Weiterbildung im kaufmännischen Bereich (z.B. Technischer Kaufmann) 
• Erfahrung in einer vergleichbaren Position, resp. Teilbereichen  
• Gute Kenntnisse im Umgang/Bedienung mit ERP-Lösungen 
• Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office) 
• Unternehmerisch denkend, teamfähig, zielorientiert, selbständig/mit Eigeninitiative, belastbar 
• Gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
 
Wir bieten:  
• Gleitende Arbeitszeiten  
• 5 Wochen Ferien  
• Eine vielseitige, spannende und selbständige Tätigkeit in einem persönlichen Umfeld  
• Ein innovativer Arbeitgeber mit sehr guter Auftragslage  
 
Interessiert?  
Dann bewerben Sie sich noch heute – wir freuen uns darauf! Schicken Sie Ihre Unterlagen bitte online 
an: Krämer AG, Frau Carmela Hofmann, Grindelstrasse 23, CH-8303 Bassersdorf, Tel. 044 838 44 61 E-
Mail: bewerbung@kraemerag.ch 

       


